
 

 
 

Sachbearbeiter/in Finanzbuchhaltung und HR (m/w/d) mit SAP-Erfahrung (60-80%) 

 

Verstärken Sie unser Team am Standort Thun: 
 

Ihre Aufgaben in der Finanzbuchhaltung  

• Debitorenbuchhaltung 

o Monatliche Rechnungstellung an Untermieter 

o Prüfung von Anzahlungen der Kunden 

o Mahnwesen 

o Betreuung und Abstimmung der einzelnen Konten 

 

• Kreditorenbuchhaltung  

o Buchen und kontieren von Kreditoren 

o Bearbeitung wöchentlicher Zahlungsläufe 

o Abstimmung und Pflege des WERE-Kontos 

 

Ihre Aufgaben im Personalbereich  
 

• Administration der Ein- und Austritte inkl. Pflege der Stammdaten 

• Ausfertigen von Arbeitsverträgen, Arbeitszeugnissen und Bescheinigungen 

• Führung der Personaldossiers und Mithilfe bei der Rekrutierung 

• Weitere administrative Aufgaben (Bearbeitung der Briefpost, Telefonservice etc.) 

Unsere Anforderungen 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung  

• Gute SAP-Kenntnisse und Kenntnisse in MS Office vorausgesetzt  

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

• Analytische Kompetenz und zielorientierte Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit und Belastbarkeit  

 

Wir bieten Ihnen 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in internationalem Umfeld mit viel Gestaltungsfreiraum 

• Angenehmes Arbeitsklima in kollegialem Team 

• Flexible Arbeitszeiten, zeitgemässe Anstellungsbedingungen und moderne Infrastruktur 

• Gute Weiterbildungsmöglichkeiten und Entwicklungsperspektiven 
 

Können wir Sie für diese Aufgabe begeistern? 
Wenn Sie an dieser vielseitigen und interessanten Aufgabe in einem international operierenden Unternehmen interessiert sind, 
dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen 
Eintrittstermins. Richten Sie diese bitte an: HR@precision-surface.ch 
 

PW WaferTec GmbH • Personalabteilung • Schorenstrasse 39 • 3645 Gwatt (Thun) • Switzerland 

 

 

Vorausdenken, Einsatzbereitschaft und Leidenschaft für technische Spitzenleistungen! 
 

PRECISION SURFACING SOLUTIONS unterstützt Hersteller in einer Vielzahl von Branchen, in denen Präzisionsschleifen, 
Läppen, Polieren, Entgraten und Bearbeitungsgeräte für fortgeschrittene Werkstoffe häufig eingesetzt werden. Sie alle benötigen 
hochwertige, hochpräzise, stabile und ausgereifte Maschinen, um hochwertige Werkstücke herzustellen. Mit unserem globalen 
Netzwerk mit über 1000 hochqualifizierten Mitarbeitern an zehn Produktionsstandorten und mehreren Serviceniederlassungen sind 
wir immer nah an unseren Kunden. 
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